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Bienvenido(a) al Manual de Usuario del Componente
Seguimiento a las Observaciones de Revision de la
Cuenta Publica de la Plataforma Digital del Organo
Superior de Fiscalizacién del Estado de México.

Mediante el cual, se realiza la
entrega del soporte documental y se hace uso de la
Firma Electronica, lo que facilita los actos de
fiscalizacion y reduce los tiempos de atencion.
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Recomendaciones:  PODER LEGISLATIVO

Toda la informacion requerida en los Lineamientos para el envio/recepcion del
soporte documental a través del Componente Seguimiento a las Observaciones
de Revision de la Cuenta Publica en el formato establecido debe ser revisada y
validada previo al ingreso a la Plataforma Digital.

Es indispensable verificar y conjuntar la informacidon que se integre al componente en
una carpeta de facil acceso en tu computadora.

Debes tener:

« Usuario y contrasefna para acceso a Plataforma Digital.

» Firma Electronica que se compone por un certificado (.cer), llave publica (.key) y una
contrasena; previamente otorgada por la Autoridad Certificadora.

« Conexion estable a internet para que la integracion de los documentos.
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INGRESO A LA PLATAFORMA

Para acceder a la Plataforma Digital, en tu havegador
web Microsoft Edge, debes ingresar a la siguiente
direccion:

plataforma.osfem.gob.mx
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Plataforma Digital

Ingresa tu usuario (correo electronico
registrado en el formato 2 del acuerdo 01) y
contrasena encriptada que asignaste, en los
campos correspondientes.

Iniciar sesion

Haz clic en Iniciar Sesion.
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e ) ovm EN l@ parte superior aparecera el

@

»

nombre y cargo del usuario.
&l Componentes

La pantalla mostrara el acceso al
Componente Seguimiento a las
Observaciones de Revision de
la Cuenta Publica de Ia
Plataforma Digital.
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Bienvenido(a)
Persona Servidora Publica

Entldaé Fiscalizable AI eleglr el Componente
ved aparecera la pantalla de
bienvenida con el
- nombre del usuario y la

Entidad Fiscalizable.

ias de la Inf ion y C icacion 2023

Dar clic en el icono.
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> OSFEM . .
= COMPONENTE SEGUIMIENTO A LAS OBSERVACIONES DE REVISION DE LA CUENTA PUBLICA

En esta pantalla debes seleccionar:

- El ano areportar

por: Unidad de ias de la i6n y C icacion 2023
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Consulta de Observaciones

Seleccione el Afio

. Después de elegir el ano, aparecera
Lo do Observaciones la lista de observaciones:

Buscar ‘
. Etapa del Monto
EI *. Ciclo Observacién (Miles de Normatividad infringida Estatus
Hacendario Pesos)
- Enr . Concluido en
Control y Arnticy 2
. ) 00 | ° Acciones de
evaluzcidn | rec Financiera de las Ent S- | Cédula

Recuerda revisar los nombres de las
columnas:

Derivado de Ia verificac

los import

1240

« La Etapa del Ciclo Hacendario
» La observacion

* El monto (en miles de pesos)
« La normatividad infringida

* Mostrar Cédula

» El estatus

« Las acciones

cual no fue comprobado o reintegrado.
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Consulta de Observaciones

Se one el Afio
2 v
Lista de Observaciones
Buscar
. Etapa del Monto
u e Ciclo Observacién (Miles de Normatividad infringida Estatus
Hacendario Pesos)
— ==c ‘_3‘ R Concluido en

En mate
Acciones de

Cedula Mejora

Mediante la columna “Mostrar”
puedes acceder a la Cédula
Analitica de la observacion.

Control y
evaluacién

Articulo

Sin Iniciar
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Aparecera la Cédula Analitica de la

ﬁ/observacién, para su consulta o

impresion.
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Consulta de Observaciones — PODER LEGISLATIVO —

Seleccione el Afio

o En la columna: “Acciones”
T apareceran las opciones:

Buscar ‘

Nimero de
o =

|
e “ Acciones de Mejora

— N Procedimiento Administrativo
Denuncia de Hechos

Sin Iniciar
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Al dar clic en “Acciones de Mejora”
aparecera la siguiente pantalla.

En este apartado debes registrar las Acciones
de Mejora e integrar Evidencia Documental
que lo compruebe (acuses con sellos
oficiales), de acuerdo con los Lineamientos
del Componente Seguimiento a las
Observaciones de Revision de la Cuenta

Publica.
Da clic en el boton

Integrar Evidencia Documental
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Al dar clic en “Denuncia de Hechos”
aparecera la siguiente pantalla.

o En este apartado debes registrar las

Denuncias de Hechos con los datos que

" H e | | correspondan e integrar Evidencia

sinasiie Il Documental que lo compruebe (Acuses con

sellos oficiales), de acuerdo con Ilos

Gt Dot s Lineamientos del Componente Seguimiento a

las Observaciones de Revision de la Cuenta
Publica.

£ Desarroliado por: Unidad de de b Info ion y C icacion 2023

Da clic en el boton
Guardar Denuncia de Hechos
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2

' | | | ' Al dar clic en “Procedimiento
Administrativo” aparecera la siguiente
pantalla.

Da clic en el boton Ingresar

= En este apartado debes registrar los datos
que correspondan e integrar Evidencia
Documental que lo compruebe (Acuses con
Sellos Oficiales) , de acuerdo con los
Lineamientos del Componente Seguimiento a

las Observaciones de Revision de la Cuenta
Publica.
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o
£cwerao de Radioacién Para el caso del Acuerdo de Radicacion,
Estatus del Acuerdo de Radicacion: Sin Registro de Informacién debes dar CIiC en eI enlace “Registrar ACuerdo
en @ de Radicacion”.
Apareceran los campos en los que debes
Acuerdo de Radicacion colocar la Fecha de Radicacion, el Numero
Estatus del Acuerdo de Radicacion: Sin Registro de Informacién r de Expediente-
,,;:,-‘»':::,O . . . . .
Fecha de Radicacion Nimero de Expediente Radicado Acuerdo de Radicacion asignado por la autoridad competente AS I m IS mo) d ebes Integ rar Ia eVIde nCIa
mm/aaaa (m] H l Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados Correspondiente Con Ia nomenclatura
correcta.

Da clic en el boton
Guardar Acuerdo de Radicacion

Consulta las claves y siglas de las entidades fiscalizables:

www.osfem.gob.mx/assets/plat _dig/Menu.html



http://www.osfem.gob.mx/assets/plat_dig/Menu.html
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Nomenclatura del soporte documental que se integra al componente en formato PDF
(TipoDelnformacién)(SiglasClavesdeEntidadFiscalizable)(AhoPorReportar)

 Ejemplo con siglas

AMpL2021 &

 Ejemplo con claves Consulta la nomenclatura del tipo de informacion:

AM4322021 r www.osfem.gob.mx/assets/plat dig/comp segobsctapub/No
menglatura Tipo.pdf

Consulta las claves y siglas de las entidades fiscalizables:

www.osfem.gob.mx/assets/plat_dig/Menu.html

-]

Sistemas Municipales para el Desarrollo Integral do la Famila (DIF)

dos de Agua y Saneamiento (ODAS)

ica y Deporte (IMCFD)

EEEEEREREEE R


http://www.osfem.gob.mx/assets/plat_dig/Menu.html
http://www.osfem.gob.mx/assets/plat_dig/comp_segobsctapub/Nomenglatura_Tipo.pdf
http://www.osfem.gob.mx/assets/plat_dig/comp_segobsctapub/Nomenglatura_Tipo.pdf

En caso de que el nombre del archivo que se integr6 no
corresponda con lo establecido en los Lineamientos, aparecera el

siguiente mensaje

rd

Cuidado! £l nombre del archivo ARPJ202
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Acuerdo de Radicacion
Estatus: Councluido en Acuerdo de Radicacion
nQ
I T e S N Una vez que el documento solicitado sea

integrado  correctamente, aparecera el
mensaje de confirmacion y las opciones de
1 o eliminar, consultar o mostrar




OSFEM

/ Organo Superior de Fiscalizacion
¢ del Estado de México
— PODER LEGISLATIVO —

Procedimiento Administrativo

Acuerdo de Radicacion IPRA Acuerdo de Admision \

Estatus: Concluida Estatus: Concluida Estatus: Concluida

p— — Dentro del Procedimiento
Administrativo se consideran las
etapas:

Acuerdo de Citacion Cierre de Instruccion TRUAEM Resolucion
o Denuncia de Hechos

Por cada etapa se deben requisitar
— — la totalidad de campos e integrar la
evidencia correspondiente con la

nomenclatura correcta.




COMPONENTE SEGUIMIENTO A LAS OBSERVACIONES DE REVISION DE LA CUENTA PUBLICA

Inicio Seguimiento Fin

o

REGRESAR
Consulta de Observaciones d

Seleccione el Af

Lista de Observaciones
Buscar

- Monto
Nimerode | Etapa del Ciclo |
obsencita |Einecsamns Observacion (Miesde  Normatvidad infringida | Mostrar Estatus

Pesos)

Prograt 4 present
p 0, p etas p v

La Entidad realizo amplacionesireducciones al presupuesto, las
" cuales no cuentan con ia autorizacion y justificacion de su Organo 0.0

Méximo de Gobiemo

......

os del 1 al 3 de un total de 9 registros
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Concluida la integracion de los
datos y evidencia documental,
debes dar clic en el botdn
“ENVIAR”




Envio de Informacion

“2023. Afio del del del Derecho al Voto de las Mujeres en México”
Toluca de Lerdo, Estado de México; jueves, 30 de marzo de 202
Lk Observacion Estatus
Entidad presento programas que cuentan con recurso aprobado, pero no cuentan| -
1 LA Eicad Presait DRGNS que Cussin o et = Conluido en Acuerdo de Radicacion
con metas programadas.
> La Entidad realizé ampliaciones/reducciones al presupuesto, las cuales no cuentan|Concluido en Procedimiento
= con la autorizacion y justificacion de su Organo Maximo de Gobiemo. Administrativo
Los importes registrados_en las conciliaciones de nomina correspondientes a la|~ : o
3 quincena 20 del Ejercicio Fiscal, presentan diferencias respecto al importe total que|$9ncluido en Procedimiento
s - Administrativo
reflejan los pagos en las dispersiones bancarias
Al tealizar el analisis comparativo entre 10s saldos de
muebles y el Estado de Situac inan a Comparativo prese ad
4 se detectaron diferencias en las cuent o: “Mobiliario y equipo de|Concluido en Denuncia de Hechos
administracion” y “Equipo e instrumento médico y de laboratorio®, por un importe de
116.2 miles de pesos.
Derivado del analisis al Avance de Me 0, se identificaron 4
5 programas que se encuentran fuera e entre el 90 y el|Concluido en Acciones de Mejora
110 por ciento, respecto del recurso eje
Firmar documento
e gir archivo | No a

Elegir archivo
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Como resultado se muestra el
resumen de las observaciones vy
estatus que se reportan al OSFEM.

Previamente al firmado electronico
deberas verificar, validar y autorizar.



Firmar documento
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Para firmar electrédnicamente la

Constancia de envio/recepcidon debes:

1. Seleccionar el archivo .Cer
(Certificado);

2. Seleccionar el archivo .Key
(Llave Publica); y

3. Captura la contrasena.

Previamente obtenidos durante el
enrolamiento.

Da clic en el boton FIRMAR.
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Envio de Informacion

= 2 e3  Q YO P | A | |V v C 1 ® B\
24 |Resultado de Egresos — LDF txt |0.0013 MB Correcto Verificado
25 |Re pdf |0.4979 MB Correcto Verificado
25 |Re txt [0.0112MB Correcto Verificado
D ra las finanzas publicas, Incluyendo 108
26 |montos de deuda contingente, acompanados de propuestas de accién para| pdf |0.0766 MB| Correcto Verificado b
enfrentarlos-LDF (Formato Libre)

Se ha entregado el Paquete Presupuestal Municipal al ejercicio fiscal 2023 del MUNICIPIO EL ORO, México con | C O n Sta n C i a d e e nvio/rece pC i (') n CO n

numero de Folio "OSFEM/AERIEF/0022/PE/2023/010/31-01-23/14:57:16" a través de la plataforma
Componente de Recepcion de Presupuesto Municipal

7 folio de control y se muestra la Firma
Electronica de la persona servidora
publica con el cargo asociado.

Firmar documento Mediante el Coédigo QR puedes
cotejar en internet la Constancia de
envio/recepcion emitida por

I Plataforma Digital.
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Recuerda que debes descargar y resguardar la Constancia de
envio/recepcion, la cual contiene las claves criptograficas que
garantizan la integridad del documento electronico; Para el cotejo
del documento impreso, se realiza mediante el codigo QR.

Esto no certifica que la informacion remitida sea de calidad,
veraz, concisa, confiable, oportuna y correcta en términos de los
lineamientos correspondientes.



