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Bienvenido(a) al Manual de Usuario del Componente
para la Entrega Electronica del Presupuesto Municipal
de la Plataforma Digital del Organo Superior de
Fiscalizacion del Estado de México.

Mediante el cual, se realiza la
entrega del soporte documental y se hace uso de la
Firma Electronica, facilita los actos de fiscalizacion y
reduce los tiempos de atencion.
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Recomendaciones:  PODER LEGISLATIVO

Toda la informacion requerida en los Lineamientos para la Entrega
Electronica del Presupuesto Municipal 2023 en el formato
establecido debe ser revisada y validada previo al ingreso a la
Plataforma Digital.

Se recomienda verificar y conjuntar la informacion que se integre al sistema
en una carpeta de facil acceso en tu computadora.

Debes tener:

» Usuario, asignado por el OSFEM y contrasena.

« Firma Electronica que se compone por un certificado (.cer), llave publica (.key) y
una contrasena; previamente otorgada por la Autoridad Certificadora.

« Se recomienda una conexion estable a internet para que la integracion de los
documentos ocurra sin contratiempos.
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INGRESO A LA PLATAFORMA

Para acceder a la Plataforma Digital, en tu navegador
web, debes ingresar a la siguiente direccion:

plataforma.osfem.gob.mx
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Plataforma Digital

Ingresa tu usuario y contrasena en los
campos correspondientes.

Haz clic en Iniciar Sesion.

Iniciar sesion
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En la parte superior aparecera el
nombre y cargo del usuario.

La pantalla mostrara el acceso al
componente de Recepcion de
Presupuesto Municipal de la
Plataforma Digital.
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Componente de Recepcion de Presupuesto Municipal

> OSFEM

/ﬁlnicio l]» Salir

Al elegir el componente aparecera la
: -~ pantalla de bienvenida con el nombre
Persona Servidora Publica . . . .
Entidad Fiscalizable del usuario y la Entidad Fiscalizable.

%Ppt | Dar clic en el icono.

Bienvenido(a)
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En esta pantalla debes verificar:

g PRESUPUESTO

Entidad Fiscalizable:

MUNICIPIO EL ORO

@

Componente de Recepcion de Presupuesto Municipal (o o~ g;i:*f::
- La Entidad Fiscalizable
/ﬁ\\lnicio l};s |
REGRESAR . = = -
- EIl Ejercicio Fiscal
Obligacién Periodica: Seccién :
2023 SELECCIONE SECCION

En caso de no ser correctos, corrobora el
usuario y/o, en su caso, contacta al
administrador del sistema en el correo
electrénico:

plataformadigital @osfem.gob.mx.

F) LEY DE DICIPLINA FINANCIERA DE LAS ENTIDADES FEDERATIVAS Y MUNICIPIOS

En el menu desplegable se muestran las
secciones que debes enviar.


mailto:plataformadigital@osfem.gob.mx

Entidad Fiscalizable: Obligacion Periodica: Seccién :

MUNICIPIO EL ORO 2023 ‘ ENTREGA DE INFORMACION

@ DOCUMENTOS ENTREGA DE INFORMACION ENVIAR

s Y @

Nombre Tipo Examinar Eliminar Verificacién Datos
Acta Certificada del Organo de - E .
T or9 . u Seleccionar archiv Verificado L ]
Gobierno donde se autoriza el pdf = Nombre: ACOMG00222023 pdf

Presupuesto de Ingresos y el mafio:1696.7 1kb

Presupuesto de Egresos
(ACOMG)

=4

Mensajes

Cargado
correctamente

c»

Mensajes

« En caso de error, se mostrara
una leyenda en la columna de

“Mensajes”
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Después de elegir la seccion,
aparecera el listado de documentos
por integrar:

« En la columna “Nombre” se describe el
documento;

« En la columna “Tipo” se especifica el
formato del documento:

« En la columna “Examinar” debes
seleccionar el archivo ubicado en tu
computadora; y

« Mediante la opcion “Integrar’ este
documento se suma al soporte
documental.

Al finalizar la accidn, el sistema mostrara el
mensaje “Se integré correctamente”.
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@ DOCUMENTOS A) PLANEACION

o En el caso de los documentos .txt

| e = ¢2* | debes dar clic en el boton “Verificar”.

Ali i6n del Plan de De: Il - :
|n§agcn el Plan d sarrollo ) Y m pendiente Tipo: ) Cargado
Municipal con el Plan de txt

Nombre:APDM00222023 txt
Tamaiio:13 33kb correctamente

Nacional de Desarrollo y Plan
Estatal de Desarrollo
(APDM)
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Cifras de control

Sl el
Pllares | Ejecutora | Programas | deObjetivos | Estrategias Acclon donde se muestran las Cifras de
23 23 23 23
23 23 23 23

ET02
ET02 Municipio 3 COntI"OL
TOTAL = 23 23 23 23
En caso de error, debes regresar a la
seccion correspondiente e integrar el

] documento correcto.

v

« Si existe diferencia en la informacion presentada, el Kalidactonss

Componente arrOjal’é. una advertenCIa Diferencia de lo presentado en la Ley de ingreso CPI y en la Ley de ingreso PID
*  Sera responsabilidad del usuario verificar esta

263730297.02 13951130.83 249779166.19

informacion. .
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S PRESUPUESTO o

REGRESAR

Obligacién Periodica:
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Todos los pasos anteriores
deben repetirse por cada una
de las secciones y documentos
que la integran para completar
el soporte documental.
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Al terminar de integrar
los documentos del
soporte documental,

dar clic en el botdn
“ENVIAR”.
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Envio de Informacion

~ o> OSFEM Constancia de

“2023. Ao del del

del Derecho al Voto de las Mujeres en México"

Toluca de Lerdo, Estado de México; martes, 31 de enero de 2023
Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de México

Aparecera una ventana emergente
con la Constancia de envio/recepcion

Validacién

Acta Certificada del Organo de Gobierno donde se autoriza el Presupuesto de| 3568 ~orrecto Jerificad
Ingresos y el Presupuesto de Egresos pit:|1a500MB| Comecto | Verficado

izacion formal con |
| para tu autorizacion formal con la

Asignacion de Recurso por Programa Presupuestanio PDM 0.0021 MB| Comeclo|_Venificado
Programacion de Metas del Plan de Desarrollo Municipal

- 4 -
0004 MB | Comecto | Verlicado F I r m E I r n I
Programa Anual Dimension Administraliva del Gasto bl 13342 MB| _Corecto | Verlicado = n

Firmar documento

"

o & wl
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ificado | Elegir archivo

Firmar documento
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Para firmar electrobnicamente en la
Constancia de envio/recepcidon debes:

1. Seleccionar el archivo .Cer
(Certificado);

2. Seleccionar el archivo .Key
(Llave Publica); y

3. Captura la contrasena.

Previamente obtenidos durante el
enrolamiento del usuario.

Da clic en el boton FIRMAR.
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Envio de Informacion

= |2 |« Q A B DA DIV Y Qa8
24 |Resultado de Egresos — LDF txt |0.0013 MB Correcto Verificado
25 |Remuneraciones de Servidores Piblicos pdf | 0.4979 MB Correcto Verificado

25 |Remuneraciones de Servidores Publicos txt [0.0112 MB Correcto Verificado
e o T omo resultado se enera a
2 montos de d de tas de accién para| pdf | 0.0766 MB Correcto Verificado J

leuda propu
enfrentarlos-LDF (Formato Libre)

Se ha entregado el Paquete Presupuestal Municipal al ejercicio fiscal 2023 del MUNICIPIO EL ORO, México con C O n Sta n C i a d e e n V io/re Ce C i é n CO n u n
numero de Folio "OSFEM/AERIEF/0022/PE/2023/010/31-01-23/14:57:16" a través de la plataforma p

Componente de Recepcion de Presupuesto Municipal

- | Folio de control y se muestra la Firma
| Electronica.

-]

Presidente Mun

Firmar documento Mediante el Coédigo QR puedes
consultar en internet la Constancia de

Ulave publica | Elegir archivo |jesusflores.key

S E— envio/recepcion emitida por la
B Plataforma Digital.

Certificado

14
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Recuerda que debes descargar y resguardar la Constancia de
envio/recepcion, la cual contiene las claves criptograficas que
garantizan la integridad del documento, el cual puedes verificar
mediante un lector de PDF.

Esto no certifica que la informacion remitida sea de calidad,
veraz, concisa, confiable, oportuna y correcta en términos de los
lineamientos correspondientes.
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Autoridad Certificadora: Instancia reconocida por el Organo Superior de Fiscalizacion
del Estado de México, facultada para implementar la infraestructura de clave publica,
asignar y revocar la Firma Electronica.

Componentes: Aplicativos informaticos desarrollados y administrados por la Unidad de
Tecnologias de la Informacion y Comunicacion que forman parte de la Plataforma
Digital, los cuales automatizan los procesos para el cumplimiento de las atribuciones de
las Unidades Administrativas que integran el Organo Superior.

Codigo QR: Codigo de respuesta rapida que permite la consulta en internet de la
version electronica de la constancia de envio/recepcion emitida por la Plataforma
Digital.

Firma Electronica: Datos electronicos consignados en un mensaje, légicamente
asociados por cualquier tecnologia, utilizados para identificar técnica y legalmente la
identidad del firmante y produce los mismos efectos juridicos que la firma autdgrafa.
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PDF: Formato de documentos portatiles con estandares mundiales para el intercambio
seguro y fiable de documentos electronicos.

Plataforma Digital: Solucion de comunicacion personalizada en linea que posibilita la
estrategia digital del Organo Superior, mediante la ejecucion de diversas actividades en
un mismo lugar a través de internet. Para su uso es asignado un usuario y contrasena
encriptada, informacion que es intransferible ya que forma parte de la cadena de
seguridad que se registra en cada movimiento realizado.

Soporte documental: Medio que contiene informacion, en papel, audiovisual,
fotografico, filmico, digital, electronico, sonoro o visual, entre otros.

t.: Un archivo de texto simple, texto sencillo o texto sin formato (también llamado
texto plano o texto simple; en inglés «plain text»), es un archivo informatico que
contiene unicamente texto formado solo por caracteres que son legibles por humanos y
carece de cualquier tipo de formato tipografico.

17
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Glosario:

OSFEM
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Usuario: Personas servidoras publicas del Organo Superior, de las entidades
fiscalizables o terceros ya sean fisicas o juridicas colectivas, publicas o privadas,

vinculadas a las obligaciones y requerimientos que interactiuan en la Plataforma Digital.

Glosario en concordancia con el Articulo 3 de los Lineamientos para la
Implementacion, Operatividad y Uso de la Plataforma Digital del Organo
Superior de Fiscalizacion del Estado de México




