Miércoles 20 de marzo de 2024 Seccién Primera Tomo: CCXVII No. 52

Al margen Escudo de la LXI Legislatura del Estado de México, con una leyenda que dice: Organo Superior de
Fiscalizacion del Estado de México y un logotipo que dice: OSFEM Organo Superior de Fiscalizaciéon del Estado de
México, —Poder Legislativo— Cuentas Claras, Mejores Gobiernos.

ANEXO DOS

LINEAMIENTOS PARA LA
INTEGRACION, PRESENTACION Y ENVIO
DE LOS INFORMES TRIMESTRALES
MUNICIPALES DEL EJERCICIO FISCAL
2024
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OBJETIVO

Proporcionar los criterios, métodos, sistemas, formatos, documentacién y especificaciones necesarias a los Municipios y sus
Organismos Descentralizados a fin de homologar, integrar y presentar los Informes Trimestrales Municipales del ejercicio fiscal
2024 de forma remota y fisica al Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México.

AMBITO DE APLICACION

Estos Lineamientos son aplicables para Municipios y sus Organismos Descentralizados, entre los que se encuentran:
Sistemas Municipales para el Desarrollo Integral de la Familia, Organismos Descentralizados Operadores de Agua, Institutos
Municipales de Cultura Fisica y Deporte, Organismo Descentralizado para el Mantenimiento de Vialidades de Cuauititlan Izcalli,
Instituto Municipal de la Juventud de Ayapango, Instituto Municipal de la Mujer de Toluca, Instituto Municipal de Planeacién de
Valle de Bravo y Universidad de Naucalpan de Juarez; asi como, de aquellos Organismos Descentralizados que se llegaran
a crear o inicien operaciones durante el ejercicio 2024.
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MARCO LEGAL

El articulo 6 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos en su parrafo tercero, establece que:

“El Estado garantizara el derecho de acceso a las tecnologias de la informacién y comunicacion, asi como a los
servicios de radiodifusion y telecomunicaciones, incluido el de banda ancha e internet. Para tales efectos, el Estado
establecera condiciones de competencia efectiva en la prestacion de dichos servicios.”

El articulo 61 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, establece en su fraccion XXXIII, como
facultad de la Legislatura, lo siguiente:

“...Revisar, por conducto del Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de México, las cuentas y actos relativos
a la aplicacion de los fondos publicos del Estado y de los Municipios, asi como fondos publicos federales en los
términos convenidos con dicho ambito que incluiran la informacién correspondiente a los Poderes Publicos,
organismos auténomos, organismos auxiliares, fideicomisos publicos o privados y demas entes que manejen
recursos del Estado y Municipios.”

El articulo 350 del Codigo Financiero del Estado de México y Municipios establece:

“...La Secretaria y las tesorerias enviaran al Organo Superior, de manera trimestral, dentro de los primeros veinte
dias habiles posteriores al término del trimestre que se informa, para su analisis, la siguiente informacion:

1. Patrimonial.

Il. Presupuestal.

Ill. De la obra publica.

IV. De némina.

V Avance del cumplimiento del Plan de Desarrollo del Estado de México.”

La Ley de Fiscalizaciér] Superior del Estado de México en el articulo 8 fracciones |, Il, V, VIII, IX, XI, XII, XIlI, XIV, XV, XVII,
XIX, y XXX, confiere al Organo Superior de Fiscalizacién las siguientes atribuciones:

. Fiscalizar, en todo momento, respecto del afio inmediato anterior, los ingresos y egresos de las entidades
fiscalizables a efecto de comprobar que su recaudacién, administracién, desemperio, niveles de deuda y aplicacion
se apegue a las disposiciones legales, administrativas, presupuestales, financieras y de planeacion aplicables;

Il. Fiscalizar, en todo momento, respecto del afio inmediato anterior, el gjercicio, la custodia y aplicacién de los
recursos estatales y municipales, asi como los recursos federales, en términos de los convenios correspondientes;

V. Verificar que las entidades fiscalizables que hubieren recaudado, manejado, administrado o ejercido recursos
publicos, se hayan conducido conforme a los programas aprobados y montos autorizados; y que los egresos se
hayan ejercido con cargo a las partidas correspondientes y con apego a las disposiciones legales, reglamentarias
y administrativas aplicables;

VIIl. Corroborar que las operaciones realizadas por las entidades fiscalizables sean acordes con las leyes de
ingresos y presupuestos de egresos del Estado y municipios, y se hayan efectuado con apego a las disposiciones
legales aplicables;

IX. Revisar que los subsidios otorgados por las entidades fiscalizables, con cargo a sus presupuestos, se hayan
aplicado a los objetivos autorizados;

Xl. Establecer los lineamientos, criterios, procedimientos, métodos y sistemas, asi como todas aquellas
disposiciones de caracter general para las acciones de control y evaluacién, necesarios para la fiscalizacién de ...
los informes trimestrales;

Xll. Fiscalizar las obras publicas y servicios relacionados con las mismas que, por si o por conducto de terceros
realicen las entidades fiscalizables de conformidad con la ley de la materia.

Xlll. Fiscalizar la adquisicién, enajenacién y arrendamiento de bienes, asi como la contratacién de servicios de
cualquier naturaleza, que realicen las entidades fiscalizables de conformidad con la ley de la materia.

PERIODICO OFICIAL
edomex.gob.mx GACETA
legislacion.edomex.gob.mx 22 DEL GOBIERNO

Gobierno del Estado de México



Miércoles 20 de marzo de 2024 Seccién Primera Tomo: CCXVII No. 52

XIV. Verificar que las cuentas publicas, los informes trimestrales y la informacion econémica, financiera y, en su caso,
la deuda publica, se hayan presentado de conformidad con lo dispuesto en la Ley General de Contabilidad
Gubernamental, la Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios, y demas disposiciones
aplicables;

XV. Rendir los informes a la Comisién sobre el resultado de la revisién de los informes trimestrales sobre los ingresos
obtenidos y aplicacion de recursos de las entidades fiscalizables, asi como de las revisiones a las que se refieren
las fracciones | y Il del presente articulo;

XVII. Requerir, seguin corresponda, por conducto de los titulares de la Secretaria de la Contraloria del Poder Ejecutivo
y de los demas 6rganos de control interno de las entidades fiscalizables, a los profesionistas independientes y
auditores externos que sean autorizados legalmente, los dictdmenes de las auditorias y revisiones por ellos
practicadas;

XIX. Requerir a las entidades fiscalizables la informacién, documentos fisicos y/o electronicos necesarios para los
actos de fiscalizacion, asi como solicitar a otras autoridades el auxilio o colaboracion para el cumplimiento de sus
atribuciones...

XXX. Vigilar que las Remuneraciones de los servidores publicos del Estado y Municipios, se ajusten a lo establecido
en los catalogos generales de puestos y tabuladores de remuneraciones aprobados por la Legislatura del Estado o
por los ayuntamientos respectivos; ...”

El articulo 37 de la misma Ley, sefala:

“Respecto de los informes trimestrales el Organo Superior, podré emitir los resultados de la fiscalizacién de acuerdo
con lo que se sefiale en el Reglamento.”

El articulo 49 de la Ley en cita, menciona:

“Los informes trimestrales..., asi como la documentacién comprobatoria y justificativa que los ampare, quedaran a
disposicion de los sujetos obligados a firmarlos, para que puedan revisarlos y en su caso, anotar sus observaciones.
Dichos informes seran revisados por los sindicos sin que se requiera su firma para la remision.

Los tesoreros municipales deberan notificar por escrito esta situaciéon a los sujetos obligados a firmar dichos
documentos y apercibirlos de que en caso de que no acudan a hacerlo, se tendra por aceptada la documentacion
de que se trate en los términos sefialados en el informe o cuenta publica respectiva.

Dichos documentos estaran disponibles en las oficinas de la Tesoreria Municipal, cuando menos con cinco o con
treinta dias de anticipacion a su presentacion, segtn se trate de los informes...”

El articulo 65 de la Ley de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia del Estado de México, indica que:

“Es competencia del Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de México, fiscalizar, auditar, revisar, substanciar,
resolver y sancionar las cuentas y actos relativos a la aplicacién de los fondos publicos del Estado y de los
Municipios, en cumplimiento del mecanismo de seguimiento de las medidas de seguridad, prevencion y justicia
para prevenir y erradicar la violencia contra las nifias, adolescentes y mujeres.”

El articulo 6 del Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México para las atribuciones
del Organo superior, establece:

Ill. Solicitar la informacién financiera, incluyendo los registros contables, presupuestarios, programaticos y
economicos, asi como los reportes institucionales y de los sistemas de contabilidad gubernamental que las
entidades fiscalizables estan obligadas a operar;”

IV. Vigilar, en su caso, la calidad de la informacién que proporcionen las entidades fiscalizables respecto al ejercicio
y destino de los recursos publicos federales que por cualquier concepto les hayan sido ministrados;
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VIII. Verificar obras, bienes adquiridos y servicios contratados por las entidades fiscalizables, con la finalidad de
comprobar si los recursos de las inversiones y los gastos autorizados se ejercieron en los términos de las
disposiciones aplicables;

”

Las entidades fiscalizables, deberan presentar de manera remota los Informes Trimestrales Municipales del ejercicio fiscal
2024 en términos del Acuerdo 10/2023 por el que se emitieron los Lineamientos para la Implementacion, Operatividad y Uso
de la Plataforma Digital del Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de México y la aplicacién de la Firma Electrénica, a
través del Componente Recepcion de Informes Trimestrales (CRIT) que se encuentra en Plataforma Digital; el cual que esta
habilitado en el portal oficial www.osfem.gob.mx.

Las entidades fiscalizables deberan presentar cada Informe Trimestral, en las fechas establecidas en los Acuerdos por los que
se emita La Calendarizacion para la Entrega del Informe Trimestral de las Entidades Fiscalizables, del Ejercicio Fiscal 2024.

En cumplimiento a las atribuciones constitucionales con las que cuenta el Organo Superior de Fiscalizacion, la informacién
que sea proporcionada a esta entidad estatal de fiscalizacion sera utilizada en términos de la Ley de Fiscalizacion Superior
del Estado de México; por lo que en consecuencia, tendra acceso a todo tipo de documentos, datos, libros, archivos fisicos y
electrénicos, asi como a la documentacion justificativa, comprobatoria y demas informacion que resulte necesaria; quedando
dicha informacién bajo custodia y responsabilidad del Organo Superior.

INTEGRACION, PRESENTACION Y ENVIO DE LOS INFORMES
TRIMESTRALES MUNICIPALES DEL EJERCICIO FISCAL 2024

Consideraciones para la integracion y presentacion de los
Informes Trimestrales Municipales del ejercicio fiscal 2024

1. Las modalidades de presentacién de los Informes Trimestrales Municipales del ejercicio fiscal 2024, seran remota
y fisica, ya que a través del Componente de Recepcion de Informes Trimestrales (CRIT) se presentaran los
documentos de los Médulos 2, 3 y 4, asi como el Médulo 1 de forma parcial; y de forma fisica se presentara el
submodulo denominado “Pdlizas y CDFI” mediante discos compactos entregados en las oficinas del Departamento
de Oficialia de Partes.

2. Deben emplear los “Formatos” e “Instructivos” para la integracion de los Informes Trimestrales Municipales del
ejercicio fiscal 2024, los cuales estan relacionados a los documentos de la Matriz de archivos y firmas autografas
del soporte para Municipios y Organismos Descentralizados.

3. Es Indispensable considerar la nomenclatura de los documentos que conforman los Informes Trimestrales
Municipales, la cual esta disponible en los Instructivos publicados en el sitio web del OSFEM.

4. Para identificar la clave de la entidad, se debe utilizar el Catalogo de Municipios, Organismos Auxiliares,
Dependencias Generales y Auxiliares establecido en el Manual para la Planeacion, Programacién y Presupuesto
de Egresos Municipal para el Ejercicio fiscal 2024, el cual se detalla a continuacion:

0 para Municipios, 2 Organismos Descentralizados Operadores de Agua (ODAS), 3 Sistemas Municipales para el
Desarrollo Integral de la Familia (DIF), 4 Institutos Municipales de Cultura Fisica y Deporte (IMCUFIDE), 5
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10.

11.

12.

Mantenimiento de Vialidades de Cuautitlan lzcalli (MAVICI), 6 Instituto Municipal de la Juventud de Ayapango
(IMJUV), 7 Instituto Municipal de la Mujer de Toluca (IMM), 8 Instituto Municipal de Planeacién de Valle de Bravo
(IMPLAN) y 9 Universidad de Naucalpan de Juarez.

Todos los documentos en formato PDF sefialados en la Matriz de archivos y firmas autografas del soporte aplicable
para Municipios y Organismos Descentralizados de los Médulos 1, 2, 3 y 4, deberan contar con logotipo del
Entidad, firmas autégrafas y sellos, antes de ser digitalizados. Los servidores publicos encargados de elaborar y
emitir dichos documentos, antes de firmarlos, deben cerciorarse que los datos sean correctos.

Las firmas autégrafas y sellos no deben cubrir la informacion de los formatos digitalizados en PDF.

Las cifras presentadas en todos los documentos se reflejan en pesos y con dos decimales, mismas que deben
ser definitivas y congruentes.

Todos los documentos sefialados en las matrices en formato PDF, XLSX y TXT, deben presentarse en el Mddulo
que correspondan; en caso de no contar con informacién o no aplicar algin documento debera, indicarlo en el
mismo con la leyenda que corresponda: “Sin movimientos” o “No aplica”; los archivos TXT que no cuenten con
movimientos se deben enviar con la estructura sefialada en el Instructivo.

De ser necesario, realizar las gestiones correspondientes ante las areas que forman parte de su estructura organica,
otros entes gubernamentales y terceros; con la finalidad de dar cumplimiento en términos técnicos, contables,
presupuestales, programaticos, administrativos e informaticos a los archivos y documentos establecidos en estos
Lineamientos.

Para la presentacion de los Informes Trimestrales Municipales del ejercicio fiscal 2024 a través del Componente de
Recepcion de Informes Trimestrales, es necesario que de forma previa consulte el Manual de Usuario de la
Plataforma Digital, disponible en el sitio web del OSFEM.

Para acceder a la Plataforma Digital del Organo Superior de Fiscalizacién, debe contar con usuario y contrasefa.
(Consultar los Lineamientos para la Implementacion, Operatividad y Uso de la Plataforma Digital del Organo Superior
de Fiscalizacion del Estado de México y la Aplicacion de la Firma Electronica).

El soporte documental que se solicita en formato PDF, debe ser legible, de acuerdo con las siguientes
caracteristicas:

a) Formato: Utilizar formatos estandares, sin propietarios de estandar abierto documentado, sin cifrado o
compresion.

b) OCR: Preferentemente pasar la imagen por un proceso OCR, el cual extrae el texto y lo pone detras de la
imagen, permitiendo indexar el documento y hacer busquedas sobre éste.

c) Resolucion: El nimero de pixeles (puntos por pulgada) deber ser de 300 ppp o dpi; en caso de incrementar el
numero de pixeles aumentara el tamafio del archivo resultante y no sera admitido por el componente.

d) Profundidad de bits: La apariencia fisica de los documentos electrénicos es a tono de grises; en caso de
incrementar la profundidad de bits incorporara colores al archivo, por lo que aumentara el tamafio resultante e
imposibilitara adjuntar el documento al Componente de Recepcién de Informes Trimestrales (CRIT).

e) Orientacion: Que permita la lectura de los datos de manera automatica en formato horizontal, sin importar el
disefio original de la informacién o soporte documental.

f) Tamafo: Se debe respetar el tamafio de los archivos fisicos originales (carta y oficio), manteniendo la escala
de dimensiones del 100%.

g) El peso maximo de cada documento electrénico que se remitira mediante el Componente de Recepcion de
Informes Trimestrales (CRIT), es de 20 Mb.

Las siguientes tablas muestran el promedio de peso del soporte documental digitalizado por numero de hojas (dicha
informacién se obtuvo mediante la conversién de archivos fisicos originales a formato digital en tres equipos
comerciales de digitalizacion).
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

» Documentos electronicos de tamafo carta:

Nimero Peso Optimo
No. de Hojas

KB MB
1 1 200 0.2
2 10 915 0.915
3 100 4475 4.4
4 1000 19861 19.8

» Documentos electrénicos de tamafio oficio:

Peso Optimo

NO. o iojes

KB MB
1 1 270 0.27
2 10 1235 1.235
3 100 6041 6.04
4 1000 26812 26.8

Se recomienda que el equipo empleado para la digitalizacion del soporte documental sea configurado de acuerdo
con la resolucion, profundidad de bits, orientacion y tamafio antes descritas, resaltando que la solucion no es
capturar una imagen con la mas alta calidad posible.

Los archivos en Excel deben guardarse con la extension .XLSX.
Asimismo los archivos en Excel no deben tener logotipo de la Entidad.

Para que los caracteres de los archivos de texto plano (TXT) no tengan ninguna alteracién, deberan guardarse en
formato (Codificacion) ANSI.

Para los archivos TXT es imprescindible verificar signos de puntuacion, altas y bajas, que no haya doble espacio
entre conceptos, asi como la ortografia en general para que la verificacion de las cifras de control del Componente
de Recepcion de Informes Trimestrales (CRIT), permita verificar la comprobacion del archivo.

Para la entrega de los Informes Trimestrales Municipales del ejercicio fiscal 2024, es necesario que una vez
adjuntada la informacién al Componente de Recepcion de Informes Trimestrales (CRIT), sea validada con la
firma electrénica del Presidente Municipal; para el caso de los Organismos Descentralizados, corresponde a los
Directores Generales o su equivalente.

Una vez presentada la informacién, el Organo Superior de Fiscalizacion, a través del Componente de Recepcién de
Informes Trimestrales (CRIT), emitira la Constancia de envio/recepcion del Informe Trimestral Municipal 2024.
Dicha constancia ampara unicamente el envio de la informacién, por lo que queda sujeta a revision por parte
del Organo Superior de Fiscalizacién.

La presentacion del soporte documental electrénico y/o digital de los Informes Trimestrales Municipales del ejercicio fiscal
2024, estara sujeta a criterios de utilidad, confiabilidad, relevancia, comprensibilidad y de comparacién, asi como a los atributos
de oportunidad, veracidad, representatividad, objetividad, suficiencia, posibilidad de prediccion e importancia relativa; por lo
que las entidades fiscalizables deben presentar informacién que guarde plena relacion con lo requerido, sin actos de
simulacién que entorpezcan y obstaculicen la actividad fiscalizadora de este Organo Superior.
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INTEGRACION DE LOS INFORMES TRIMESTRALES
MUNICIPALES DEL EJERCICIO FISCAL 2024

Los Informes Trimestrales Municipales del ejercicio fiscal 2024 estaran integrados por cuatro Médulos; que a su vez se dividen
en submodulos. Para el adecuado cumplimiento de la presentacion de los Informes, cada submédulo contara con
“Instructivos” y “Formatos para el llenado” de los documentos, segun corresponda, mismos que se deberan consultar en
el sitio web del OSFEM www.osfem.gob.mx

Médule

Informacian
ddministrativa

Informacion Contable Informacidn
y Financiera Presupusstaria

Para el ejercicio fiscal 2024, los médulos 2, 3 y 4, se presentaran a través del CRIT.

El médulo 1 se divide en 2 modalidades de envio, mismas que se detallan a continuacién:

Submoduio

Estados Financeros Plataforma Digital

Formatos Auxilares
Ofros Archivos

[componenba)

1

Madulo 1

Informacitn Contable
y Financiera

J X

Envio mediante:

T Submddulo

Pélizas y CFDI
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MATRIZ DE ARCHIVOS Y FIRMAS AUTOGRAFAS DEL SOPORTE DOCUMENTAL

Es una herramienta visual, que contiene los documentos requeridos por tipo de archivo y firmas de los servidores publicos
responsables, desagregada para cada uno de los médulos y submoddulos que integran los Informes Trimestrales Municipales

del ejercicio fiscal 2024.

Madulo 1

Informacion Contable y

Financiera

Matriz de archivos y firmas autégrafas del soporte documental del Municipio

. o Cargo del Servidor Publico que Firma el Documento
Tipo de Informacion (PDF)
Documento Tipo de Archivo Periodicidad
Médulo | Submédulo | No. PM | TM DA |TOIC| IC | DOP | PQE | PQR
1 |Estadode Situacién Financiera =3 X X X Mensual
2 |Notasalos Estados Financieros | or | X Mensual
3 |Estado de Actividades [ PoF | X X X Mensual
8=
]
o *é 4 |Estado de Variacion en la Hacienda Publica [ poF | X X X Mensual
28
g @
i E 5 |Estado Analitico del Activo [ PoF | X X X Mensual
8L
o S
]
k] 3 6 |Estado Analitico de Deuda y Otros Pasivos TXT X X X Mensual
g [ PoF |
7 |Estado de Cambios en la Situacién Financiera [ PoF | X X X Mensual
8 Estado de Flujos de Efectivo [ poF | X X X Mensual
9 |Dictamen de Estados Financieros [ POF | Anual
10 |Anexo al Estado de Situacién Financiera a Mensual
11 |Balanza de Comprobacién Acumulada Trimestral a Trimestral
Balanza de Comprobacion Detallada Acumulada N
Trimestral
8= 12 Trimestral :XLSX
5 =
= .0
S 9“ 13 |Diario General de Pélizas [ PoF | stxI X X X Mensual
S E
=2 0O
; g :g 14 |Conciliaciones Bancarias 1 =3 X X X Mensual
=] Sa
o w —
§ 15 |Conciliaciones Bancarias 2 |m X X X Mensual
16 |Conciliaciones Bancarias 3 | PoF | X X X Mensual
17 |Diariode Ingresos a Mensual
18 |Catalogo de Cuentas Mensual
19 |Catalogo de Pdlizas Mensual
Listado de Operaciones con Proveedores de Bienes a Mensual
20 y Servicios | PoF | X X
Reporte de Adjudicaciones del Comité de ‘,E Trimestral
21 Adquisiciones y Servicios [ por ] X
= Reporte de Adjudicaciones del Comité de
3 *{% 22 |Arrendamientos, Adquisiciones de Inmuebles vy XX X Trimestral
ZAa Enajenaciones
g ©
< E Reporte de Adjudicaciones del Comité Interno de "E .
S Trimestral
8L 23 |obraPablica =3 X
=53
o s
= 24 |Conciliacién de Obra Puablica |m a X X Mensual
Programa Anual de Auditorias del Organo Interno de
Anual
25 Control =3 X X
Informe de Auditorias y Evaluaciones Realizadas por "E M
> lensual
26 el Organo Interno de Control fs] x X
27 |Relacién de Servicios Publicos Concesionados =3 X X X X Trimestral
28 |Informe de la Deuda Publica =3 a X X X Trimestral
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5 Py Cargo del Servidor Publico que Firma el Documento
Tipo de Informacién (PDF)
Documento Tipo de Archivo Periodicidad
Méodulo | Submédulo | No. PM | TM DA |TOIC| IC | DOP | PQE | PQR
29 Pdlizas de_ Ingresos con los documentos ‘W X X X Mensual
comprobatorios
30 Pdlizas de. Diario con los documentos 'W X X X Mensual
comprobatorios -
31 Pdlizas deA Egresos con los documentos ’ X % x Mensual
comprobatorios
5 32 Pdlizas de_ Cheques con los documentos ’ X X x Mensual
— o comprobatorios
o &
=} >a )
§ § o 33 |Archivo SIFE &= Mensual
S N s
a 34 Comprobantes Flscal‘es Digitales por Internet por feor | Quincenal
concepto de Honorarios 1
35 Comprobantes Fiscal'es Digitales por Internet por ror | Quincenal
concepto de Honorarios 2
36 Comprobantes’ Fi_scales Digitales por Internet por = Quincenal
concepto de Némina 1
37 Comprobantesl Fi}scales Digitales por Internet por feor | Quincenal
concepto de Némina 2
T™: Tesorero(a) Municipal
DA: Director de Administracién o Eauivalente
TOoIC: Titular del Organo Interno de Control
IC Integrantes del Comité
DOP: Director(a) de Obra Publica
POE: Persona aue elabora
\WPOR: __ _Personaquerevisa__________________________ _

Matriz de archivos y firmas autégrafas del soporte documental de los Organismos Descentralizados

. . Cargo del Servidor Publico que Firma el Documento
Tipo de Informacion (PDF)
Documento Tipo de Archivo Periodici
Médulo Submédulo | No. DG |ToEQ| DA |TOIC| IC DOP | PQE | PQR
1 Estado de Situacion Financiera =3 X X X Mensual
2 |Notas alos Estados Financieros [Por | x Mensual
3 |Estado de Actividades oo | X x X Mensual
8=
55 4 |Estado de Variacion en la Hacienda Publica [Por | X x X Mensual
2a
S =
i E 5 |Estado Analitico del Activo = X X X Mensual
£s
8
Rl i 6 |Estado Analitico de Deuda y Otros Pasivos [ por | X X X Mensual
7 |Estado de Cambios en la Situacién Financiera [Por | X X X Mensual
8 |Estado de Flujos de Efectivo [ror | X x x Mensual
9 |Dictamen de Estados Financieros [ Por | Anual
10 |Anexo al Estado de Situacién Financiera a Mensual
11 |Balanza de Comprobacién Acumulada Trimestral @ Trimestral
P 12 |Balanza de Comprobacion Detallada Acumulada Trimestral XLsx Trimestral
g = :
5%
é 9: 13 |Diario General de Pélizas =3 a X X X Mensual
£
— g =
2 ‘r"Ev ‘(9“ 14 |Conciliaciones Bancarias 1 | POF | X X X Mensual
= =
s e
15 |Conciliaciones Bancarias 2 = X X x Mensual
16 |Conciliaciones Bancarias 3 | PoF | X X X Mensual
17 |Diario de Ingresos xusx Mensual
18 |Catalogo de Cuentas [ | Mensual
19 |Catéalogo de Pdlizas Mensual
Listado de Operaciones con Proveedores de Bienes y ‘a Mensual
20 Servicios | PoF | X X
Reporte de Adjudicaciones del Comité de Adquisiciones y @ Trimestral
_ |2 [servicios [or x
“w 8
S ® T . .
S &= Reporte de Adjudicaciones del Comité de Arrendamientos, :
(=] RS Trimestral
'§ g 22 Adquisiciones de Inmuebles y Enajenaciones oo ) X
< =
82 i o
5 & Reporte de Adjudicaciones del Comité Interno de Obra o Trimestral
8E | 2 |pubicar (-] x
24 | Conciliaciéon de Obra Publica*® [ FoF | XBX' [T | X X Mensual
25 Programa Anual de Auditorias del Organo Interno de =3 X x Anual
Control
Informe de Auditorias y Evaluaciones Realizadas por el @ Mensual
26 | Srgano Interno de Control =3 X X
27 |Informe de la Deuda Publica == @ X X x Trimestral
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- . Cargo del Servidor Publico que Firma el Documento
Tipo de Informacién (PDF)
Documento Tipo de Archi Perii
Médulo Submédulo | No. DG |ToEQ| DA |TOIC| IC DOP | PQE | PQR
-
28 |Pdlizas de Ingresos con los documentos comprobatorios {TIFF X X X Mensual
-
29 |Pdlizas de Diario con los documentos comprobatorios X X X Mensual
r
30 |Pdlizas de Egresos con los documentos comprobatorios W X X X Mensual
r
o 31 |Pdlizas de Cheques con los documentos comprobatorios X X X Mensual
— jr
2 Cw
= > .
3 28 32 |Archivo SIFE Mensual
= 2=
5
2 N -
33 |Comprobantes Fiscales Digitales por Internet por| Quincenal
concepto de Honorarios 1
34 Comprobantes Fisc‘ales Digitales por Internet por = Quincenal
concepto de Honorarios 2
35 Comprobantesl I.:iscales Digitales por Internet por == Quincenal
concepto de Némina 1
36 |Comprobantes Fiscales Digitales por Internet por |t Quincenal
concepto de Némina 2
* Solo aplica para ODAS y MAVICI
DG: Director (a) General del Organismo Descentralizado ____________________CTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTT
ToEQ: Tesorero(a) o Equivalente del Organismo Descentralizado
DA: Director de Administracion o Equivalente del Organismo Descentralizado
TOlIC: Titular del Organo Interno de Control del Organismo Descentralizado
Ic Integrantes del Comité
DOP: Director(a) de Obra Publica ODAS / MAVICI
PQE: Persona que elabora del Organismo Descentralizado
IPQR: ___ | Persona guerevisadel Organismo Descentralizado_ __ _____________________________

Consideraciones Particulares para el Médulo 1

e Se deberan realizar las actualizaciones necesarias al Sistema de Contabilidad Gubernamental para la emision de los
archivos de texto (.txt) comprendidos en el Modulo 1.

e Las Notas a los Estados Financieros (Notas de Desglose, Memoria y Gestién Administrativa), se deben integrar en un
solo archivo.

e Los documentos que integran las Conciliaciones Bancarias, se deben agrupar en un solo archivo y adjuntarse al
Componente de acuerdo al origen de los recursos, como se indica a continuacion:

1. Conciliaciones Bancarias 1 (Recursos Propios)
2. Conciliaciones Bancarias 2 (Recursos Estatales)
3. Conciliaciones Bancarias 3 (Recursos Federales)

Nota: Las Conciliaciones Bancarias enviadas deberan coincidir con las registradas en la Balanza de Comprobacion
Detallada. En caso de que los Organismos Descentralizados no tengan algun tipo de Conciliacién Bancaria, se debera enviar
con la leyenda “Sin movimientos”.

+ El Dictamen de Estados Financieros del ejercicio fiscal 2023, se debe entregar en el segundo trimestre del ejercicio
2024 (junio).

e El Programa Anual de Auditorias del Organo Interno de Control se entrega Ginicamente en el primer Informe Trimestral
(marzo).

e En caso que, el Informe de Auditorias y Evaluaciones Realizadas por el Organo Interno de Control no presente
movimientos en el mes correspondiente, se deben presentar los formatos PDF, XLSX y TXT con la leyenda “Sin
movimientos”. Por lo que respecta al archivo TXT se debera considerar la estructura solicitada en el Instructivo.

e Se debera integrar un archivo TIFF por cada una de las pdlizas que integran el Diario General de Pdlizas, LAS CUALES
SE ENTRNEGARAN DE MANERA FIiSICA EN LA CANTIDAD DE CD’s NECESARIOS EN DOS TANTOS, DE ACUERDO
A LO SENALADO EN EL INSTRUCTIVO.

e El archivo SIFE se presenta en formato TXT, el cual se presentara de manera fisica conjuntamente con las Pdlizas, en
dos tantos.

e Los archivos CDFI en formato PDF correspondientes a Honorarios y Némina se entregaran de igual manera de forma
fisica junto con las Pdlizas en dos tantos.
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Modulo 2
Informacion Presupuestaria

Matriz de archivos y firmas autégrafas del soporte documental del Municipio

Cargo del Servidor Publico que Firmael
Tipo de Informacion Documento
. . (PDF) o
Documento Tipo de Archivo Periodicidad
Médulo | Submédulo |No. PM | TM | SA | TUIPPE| PQE | IA
1 |Estado Analitico de Ingresos | PoF | X X Mensual
Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos
2 Clasificacion por Objeto del Gasto (Capitulo y Concepto) =] X X Mensual
3 |Estado Comparativo Presupuestal de Ingresos  POF | X X X Mensual
7 _
Q=
§. ‘;% 4 |Estado Comparativo Presupuestal de Egresos  poF | X X X X Mensual
o0
“ @©
SE s Mensual
55 ngresos ensua
=L
]
£
g e 6 |Egresos Mensual
7 |Avance Trimestral del Programa Anual de Adquisiciones Trimestral
~ .
N 8 |Avance del Programa Anual de Obras Trimestral
=
3
S 9 |Avance Trimestral de Metas de Actividad por Proyecto Trimestral
Dictamen de Reconduccion y Actualizacion Programatica-
10 Presupuestal para Resultados (o) X X X Mensual
] 11 | Dictamen de Reconduccién de Egresos Mensual
3
C ~
o3
8
g () 12 |Formato de Solicitud de Traspasos Internos [ POF | a X X X Mensual
¥a)
¥
O = i i6 ivi
25 13 Dictamen de Reconduccién de Metas de Actividad por Trimestral
heiR Proyecto
O w©
&
§& Actas digitalizadas de Cabildo de la autorizacion de las
wg 14 |ampliaciones o reducciones realizadas al presupuesto [ PoF | X Trimestral
- durante el ejercicio 2024
Actas digitalizadas de Cabildo con relacion a la autorizacion
15 |de las modificaciones del Programa Anual de Obra durante| I3 X Trimestral
el ejercicio 2024
:PM: Presidente(a) Municipal :
:TM: Tesorero(a) Municipal :
ISA: Secretario(a) del Ayuntamiento I
ITUIPPE:  Titular de la Unidad de Informacién, Planeacién, Programacién y Evaluacion |
IPQE: Persona que elabora |
A ____ | Integrantes del Ayuntamiento ________ ______ ______ ____ !
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Matriz de archivos y firmas autégrafas del soporte documental de los Organismos Descentralizados

Cargo del Servidor Ptblico que Firmael
Tipo de Informacion Documento
. . (PDF) Lo
Documento Tipo de Archivo Periodicidad
Moédulo | Submédulo |No. DG | ToEQ| TUIPPE |IOMG| PQE
1 |Estado Analitico de Ingresos [ poF | X X Mensual
Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos
2 Clasificacion por Objeto del Gasto (Capitulo y Concepto) PO X X Mensual
3 |Estado Comparativo Presupuestal de Ingresos E3 X X Mensual
7
£
= Eﬂ 4 |Estado Comparativo Presupuestal de Egresos  PoF | X X X Mensual
o0
£g
55 5 [Ingresos Mensual
o'
T 42
£ °
S =3 6 |Egresos Mensual
f=
7 |Avance Trimestral del Programa Anual de Adquisiciones Trimestral
%‘ 8 |Avance del Programa Anual de Obras* Trimestral
=l
8
b 9 |Avance Trimestral de Metas de Actividad por Proyecto Trimestral
Dictamen de Reconduccién y Actualizacion Programatica-
10 Presupuestal para Resultados [z X X X Mensual
8 11 | Dictamen de Reconduccioén de Egresos Mensual
T
€ -
U
% % | 12 |Formato de Solicitud de Traspasos Internos Ea a X X X Mensual
an
§¢
S E . L -
25 13 Dictamen de Reconduccién de Metas de Actividad por Trimestral
Rl Proyecto
& m
§ =3 Actas Digitalizadas de Cabildo de la Autorizaciéon de las
ug 14 |Ampliaciones o Reducciones Realizadas al Presupuesto [ or | X Trimestral
- durante el Ejercicio 2024
Actas Digitalizadas de Cabildo con Relacion a la
15 |Autorizacién de las Modificaciones del Programa Anual de| 53 X Trimestral
Obra durante el Ejercicio 2024*

*Solo aplica para ODAS y MAVICI

IDG: Director (a) General del Organismo Descentralizado |
:ToEQ: Tesorero(a) o Equivalente del Organismo Descentralizado :
ITUIPPE: Titular de la Unidad de Informacién, Planeacion, Programacion y Evaluacion I
: IOMG: Integrantes del Organo Maximo de Gobierno :
PQE: ____| Personagueelabora ________________________________ !

Consideraciones Particulares para el Médulo 2

e La informaciéon que se presenta en el Estado Comparativo Presupuestal de Ingresos y el Estado Comparativo
Presupuestal de Egresos, debe coincidir con lo reportado en los documentos “Ingresos” y “Egresos” en formato TXT,; asi
como con lo reportado en el Estado Analitico de Ingresos y Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos
Clasificacién por Objeto del Gasto.

e En caso de que algun formato del Médulo 2 no presente movimientos en el periodo que corresponda, se deben enviar
los archivos PDF, XLSX y TXT con la leyenda “Sin movimientos” y seguir las especificaciones sefialadas en el Instructivo.
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Modulo 3

>> Informacion Programatica
-

Matriz de archivos y firmas autégrafas del soporte documental del Municipio

Cargo del Servidor Publico que Firma el
Tipo de Informacion Documento
) . (PDF) S
Documento Tipo de Archivo Periodicidad
Médulo | Submédulo |No. PM TDG | TUIPPE | PQE PQR
Fichas Técnicas de Seguimiento de Indicadores 2024 de Gestion o
1 |Estratégicos (PbRM 08b) de los Programas Ejecutados en el|[Z3 X X Trimestral
s Ejercicio Fiscal 2024
5=
£ L F de R duccién de Indicad Estratégi /o d
- s g 2 orm'a}to e Reconduccion de Indicadores Estratégicos y/o de Eoe, X X Trimestral
o w0 Gestion
3 & E
Re] c 5
= L5 Informe de las Acciones y Resultados de la Ejecucién del Plan de .
xR 3 i [poF | X X Trimestral
52 Desarrollo Municipal
T =
w
Reporte de Avance de los Programas de Trabajo Municipal .
4 (Agenda Digital) = X X X Trimestral
oM Presidente(a) Municipal T TTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTT T
TDG: Titular de la Dependencia General I
TUIPPE. Titular de la Unidad de Informacién, Planeacion, Programacion y Evaluacién :
. PQE: Persona que elabora I
IPQR: ____Persomaguerevisa _ _ _ _

Matriz de archivos y firmas autégrafas del soporte documental de los Organismos Descentralizados

Cargo del Servidor
Tipo de Informacion Publg::czlzfef::ama &
Documento Tipo de Archivo (PDF) Periodicidad
Médulo | Submédulo |No. TDG TUIPPE
© E Fichas Técnicas de Seguimiento de Indicadores 2024 de Gestién o
) S g %‘“ 1 |Estratégicos (PbRM 08b) de los Programas Ejecutados en el| i3 X X Trimestral
2 SEw Ejercicio Fiscal 2024
3 S & E
g | 55 T N
@ 2 % 2 Forn’}a}to de Reconduccion de Indicadores Estratégicos y/o de = X X Trimestral
z Gestion
ITDG:  Titular de la Dependencia General T TTTTTTTTTmTm T
LTUIPPE: _ _Titular de la Unidad de Informacién, Planeacién, Programaciony Evaluacién ______________________________________ !

Consideraciones Particulares para el Médulo 3

¢ ElInforme de las Acciones y Resultados de la Ejecucion del Plan de Desarrollo Municipal debe estar estructurado de
acuerdo al apartado 3.1. de las fracciones | a V, de la Guia Metodolégica para el Seguimiento y Evaluacion del Plan de

Desarrollo Municipal vigente.

o El Reporte de Avance de los Programas de Trabajo Municipal (Agenda Digital) se debe enviar en términos de la Ley de

Gobierno Digital del Estado de México y Municipios.

e Encaso de que algun documento del Mddulo 3 no presente movimientos en el trimestre correspondiente, se debe enviar

el archivo PDF yTXT con la leyenda “Sin movimientos” y seguir las especificaciones sefialadas en el Instructivo.
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Modulo 4

Informacion Administrativa

Matriz de archivos y firmas autégrafas del soporte documental del Municipio

3 o Cargo del Servidor Publico que Firma el Documento
Tipo de Informacion
(PDF)
Documento Tipo de Archivo Periodicidad
Médulo Submédulo |No. PM TM | TOIC | DOP | SA SM | PQE | PQR
.*D% 1 |Informe Mensual de Obras por Contrato (IMOC) [ o | a X X X X X X Trimestral
2
C o
8 g 2 |Informe Mensual de Obras por Administracion (IMOA) [ oo | ﬁ X X X X X X Trimestral
o
s
= Informe Mensual de Reparacién y Mantenimientos a .
o 3 (IMROM)  eoF | X X X X X X Trimestral
4 |Conciliacién de Némina 1 X Quincenal
5 |Conciliacién de Némina 2 ALK Quincenal
% 6 |Comprobante Bancario de la Dispersién de la Némina 1 oo | Quincenal
© 5
S o
g E 7 |Comprobante Bancario de la Dispersion de la Némina 2 oo | Quincenal
S
“3
g 8 |Tabulador de sueldos oo | 528 X X X Trimestral
9 Cért}flcauon de Competencia Laboral de Servidores o X X Trimestral
< Publicos
o
j§ 10 |Relacién de Juicios Laborales Vigentes o | R X X X Trimestral
=
8 11 |Reporte de Movimientos de Bienes Inmuebles  ror | =3 X X X X X Trimestral
3
E 12 |Reporte de Movimientos de Bienes Muebles [ror | =25 X X X X X Trimestral
[
3=
5 = 13 [Reporte de Movimientos de Bienes Muebles de Bajo Costo |z 3% X X X X X Trimestral
a
25
o € 14 |Inventario de Bienes Inmuebles  oor | =28 X X X X X Semestral
o
Q5
L 15 [Inventario de Bienes Muebles  or | R X X X X X Semestral
5
O
g 16 |Inventario de Bienes Muebles de Bajo Costo [oor | =3 X X X X X Semestral
S
f=4
- 17 [Avance Trimestral de Disposicién Final de Bienes Muebles | | X% Integrantes del Comité Trimestral
- g g 18 Transversalidad de la Perspectiva de Género e lgualdad a X X X Semestral
C8ESM Sustantiva For
% 3 g 2 d de |
WS w® Prevencion, Atencion, Sancién, y Erradicacion de la a
o=
@ & | 19 iolencia Contralas Mujeres ooe X X X Semestral
T S T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T hl
1PM: Presidente(a) Municipal |
ITM: Tesorero(a) Municipal :
ITOIC: Titular del Organo Interno de Control :
:DOP: Director(a) de Obras Publicas :
:SA: Secretario(a) del Ayuntamiento :
ISM: Sindico(a) Municipal :
:PQE: Persona que elabora :
PQR: ____ Personaguerevisa ____________________ J

edomex.gob.mx

legislacion.edomex.gob.mx

34

PERIODICO OFICIAL

GACETA

DEL GOBIERNO

Gobierno del Estado de México



Miércoles 20 de marzo de 2024

Seccién Primera

Tomo: CCXVII No. 52

Matriz de archivos y firmas autégrafas del soporte documental de los Organismos Descentralizados

N L. Cargo del Servidor Publico que Firma el Documento
Tipo de Informacién (PDF)
Documento Tipo de Archivo Periodicidad
Médulo | Submddulo [No. DG |ToEQ|TOIC| C | DOP | PQE | PQR
% 1 |Informe Mensual de Obras por Contrato (IMOC) E3 a X X X X X X Trimestral
, O
@ ©
g § 2 |Informe Mensual de Obras por Administracion (IMOA) oo a X X X X X X Trimestral
(<]
T
g 3 Informe Mensual de Reparacion y Mantenimientos o] a X X X X X X Trimestral
= (IMROM)
4 [Conciliacién de Némina 1 = Quincenal
5 |Conciliacion de Némina 2 XLSX Quincenal
% 6 |Comprobante Bancario de la Dispersion de la Nomina 1 Quincenal
@ O
C o
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- 17 [Avance Trimestral de Disposicién Final de Bienes Muebles || X% Integrantes del Comité Trimestral
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*Solo aplica para ODAS y MAVICI
|rDG: Director (a) General del Organismo Descentralizado :
IToEQ: Tesorero(a) o Equivalente del Organismo Descentralizado I
ITOIC: Titular del Organo Interno de Control I
Ic: Comisario (a) del Organismo Descentralizado I
IDOP: Director(a) de Obra Publica ODAS / MAVICI I
IPQE: Persona que elabora del Organismo Descentralizado I
IPQR: ____Personaguerevisa del Qrganismo Descentralizado_______________________________________________ !
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Consideraciones Particulares para el Médulo 4

e En caso de que algun formato del Médulo 4 no presente movimientos en el periodo que corresponda, se deben enviar
los archivos PDF, XLSX y TXT con la leyenda “Sin movimientos” y seguir las especificaciones sefialadas en el Instructivo.

e Al documento “Certificacion de Competencia Laboral de Servidores Publicos”, se deberan anexar los certificados que
avalen el contenido del formato.

e Lainformacién que se presente en los formatos de Reporte de Movimientos de Bienes Inmuebles, Reporte de Movimientos
de Bienes Muebles y Reporte de Movimientos de Bienes Muebles de Bajo Costo, debera ser ordenada por fecha
progresivamente, en cada trimestre.

e Los archivos Inventario de Bienes Inmuebles, Inventario de Bienes Muebles, Inventario de Bienes Muebles de Bajo Costo,
Transversalidad de la Perspectiva de Género e Igualdad Sustantiva y Prevencion, Atencién, Sancion y Erradicacion de la
Violencia Contra las Mujeres se deben de presentar en el ultimo mes del semestre (junio y diciembre).

CONSIDERACION ADICIONAL

Las entidades fiscalizables obligadas al cumplimiento de la presentacion de los Informes Trimestrales Municipales del ejercicio
fiscal 2024, SE HARAN ACREEDORES A MEDIDAS DE APREMIO Y SANCIONES, en caso de incurrir en omisién y/o
presentar informacién incompleta e incongruente que impida, retrase o entorpezca la revision vy fiscalizaciéon desarrollada por
este Organo Superior de Fiscalizacién, en términos de la Ley de General de Responsabilidades Administrativas, la Ley de
Fiscalizacion Superior del Estado de México, la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios
y demas disposiciones aplicables.

LXI Legislatura del Estado de México

Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México

LINEAMIENTOS PARA LA INTEGRACION, PRESENTACION Y ENVIO
DE LOS INFORMES TRIMESTRALES MUNICIPALES
DEL EJERCICIO FISCAL 2024
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